SPRAWOZDANIE Z DZIAY¥ ALNOSCI
ARCHIWUM ZAKEADOWEGO ZA 2018 ROK

1. NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE]

Powiafbwy Utrzad Pracy w Grodzisku Mazowieckim.

2. IMIE, NAZWISKO, STANOWISKO SL.UZBOWE ARCHIWISTY

llona Kinowska, Archiwista.

3. OPIS LOKALU ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Lokale Archiwum Zaktadowego:

Lokal nr 1 skladajg si¢ z trzech pomieszczen o powierzchni ok. 25 m?, usytuowany
jest w piwnicy budynku. Archiwum zakladowe posiada centralne ogrzewanie,
okratowane okna  zabezpieczone folia UV, wentylacja grawitacyjna.
Na wyposazenie archiwum sktadajg sig; regaty metalowe przesuwne i stacjonarne,
klasery metalowe, krzesto, biurko, atestowana gasnica proszkowa, termometr, drzwi
drewniane zamykane na zamek patentowy, krata metalowa z ktodka.

Lokal nr 2 sklada si¢ z pomieszczenia o lgcznej powierzchni 2547 m?
usytuowanego w piwnicy budynku, okna zabezpieczone krata, drzwi metalowe
zamykane na zamek patentowy i ktodke. Wentylacja grawitacyjna. Na wyposazenie
archiwum sktadaja si¢ regaly metalowe przesuwne i stacjonarne, biurko, termometr,
gasnica proszkowa, drabina.

Akta 0s6b bezrobotnych nieaktywnych i nie podlegajace archiwizacji znajdujg sie
w pomieszczeniu Urzedu zlokalizowanym na I pietrze w budynku. Lokal ten
zajmuje ok. 15 m?® , wyposazony jest wmetalowe regaly przesuwne. Okno
zabezpieczone roletami zewnetrznymi. Posiada zabezpieczenie p.poz.

4. DOKUMENTAC]JA PRZEJETA DO ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

ILOSC PRZEJETE] DOKUMENTAC]I:
NAZWA KOMORKI MATERIALY ARCIHIWALNE (KAT.A) i I\JROCI;[i]\l?VﬂEN;;:CI_g& i
ORGANIZACYJNE] ARCHI LTS
PRZEKAZUJACE] ilos¢ w mh iloé¢ w jednostkach llos¢ wmb logé w
DOKUMENTAC]E: archiwalnych jednostkach
archiwalnych
Dzial Finansowo- 1,63 mb 21 5,13mb 91
Ksiggowy
Dzial Ryku Pracy 0,02 mb 2 1,50mb 16
Dzial Centrum Aktywizacji - - 0,30 mb 3
Zawodowej
5. UDOSTEPNIANIE MATERIALOW ARCHIWALNYCH
ilos¢ udostepnionych jednostek liczba os6b korzystajacych z materialéw
archiwalnych archiwalnych
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