SPRAWOZDANIE Z DZIAEALNOSCI
ARCHIWUM ZAKEADOWEGO ZA 2017 ROK

1. NAZWA JEDNOS’I’KI ORGANIZACYJNE]

PO\matowy Urzad Pracy w Grodzisku Mazowlecklm

2. IMIE, NAZWISKO, STANOWISKO SEUZBOWE ARCHIWISTY
Tlona Kinowska, Archiwista, : 5

3. OPIS LOKALU ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Lokale Archiwum Za.kladowego

Lokal nr 1 skladajq si¢ z trzech pomieszczen o powierzchni ok. 25 m?, usytuowany
jest w piwnicy budynku. Archiwum zakladowe posiada centralne ogrzewanie,
okratowane okna zabezpieczone folia UV, wentylacja grawitacyjna.
Na wyposazenie archiwum skladaja sig; regaly metalowe przesuwne i stacjonarne,
klasery metalowe, krzesto, biurko, atestowana gasnica proszkowa, termometr, drzwi
drewniane zamykane na zamek patentowy, krata metalowa z klodka.

Lokal nr 2 sklada si¢ z pomieszczenia o lgcznej powierzchni 2547 m?
usytuowanego w piwnicy budynku, okna zabezpieczone krata, drzwi metalowe
zamykane na zamek patentowy i klodke. Wentylacja grawitacyjna. Na wyposazenie
archiwum skiadajq si¢ regaly metalowe przesuwne i stacjonarne, biurko, termometr,
gasnica proszkowa, drabina.

Akta os6b bezrobotnych nieaktywnych i nie podlegajace archiwizacji znajdujg sie
W pomieszczeniu Urzegdu zlokalizowanym na I pigtrze w budynku. Lokal ten
zajmuje ok. 15 m* , wyposazony jest wmetalowe regaly przesuwne. Okno
zabezpieczone roletami zewnetrznymi. Posiada zabezpieczenie p.poz.

4. DOKUMENTACJA PRZEJETA DO ARCHIWUM ZAKYADOWEGO

ILOSC PRZEJETE] DOKUMENTAC]I:
. MATERIALY ARCHIWALNE (KAT.A) DOKUMENTACJA
gﬁé&ﬁéﬁé@gﬁ NIEARCHIWALNA (KAT.B)
PRZEKAZUJACE] ilo$¢ w mb loé¢ w jednostkach loé¢ w mb iloéé w
DOKUMENTAC]E: archiwalnych jednostkach
archiwalnych
Dzial Finansowo- 0,31mb 4 2,75mb 55 .
Ksiggowy
Dzial Ryku Pracy 0,08 mb 5 4,71mb 91
Dzial Centrum Aktywizacji 0,05 mb 5 4,76 mb 87
Zawodowej
5. UDOSTEPNIANIE MATERIAY.OW ARCHIWALNYCH
los¢ udostepnionych ]ednostek liczba 0s6b korzystajacych z materialéw
archiwalnych archiwalnych
24 2




